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ISTITUTO COMPRENSIVO  
POGGIOMARINO 1 IC - CAPOLUOGO 

Sede capoluogo: VIA ROMA, 38 - 80040 - POGGIOMARINO (NA) Tel/Fax 0818651166    

Scuola Secondaria di Primo Grado : VIA GASPARE BERTONE, 15- 80040 – POGGIOMARINO (NA) Tel/Fax 0818652694 

Codice Meccanografico Scuola  NAIC8F9003- E-mail: naic8f9003@istruzione.it 

 

PIANIFICAZIONE DEGLI IMPEGNI  

ANNO  SCOLASTICO 2018-2019 
 

 

Scuola dell’Infanzia:  Le attività di verifica avranno cadenza bimestrale e saranno seguite da incontri 

di progettazione per il periodo successivo. 

 

Scuola Primaria    Programmazione:      Tutti i martedì dalle 14:30 alle 16:30 

                                                            

OTTOBRE 2018  
 

Martedì 2 ottobre ore 14.30-16.00   GRUPPO DI LAVORO AREA INCLUSIONE 

                                                            Referenti GLH – FFSS area 2 

        O.d.g Revisione modulistica PAI 

 

Mercoledi 3 ottobre ore 14.30-16.00   GRUPPO DI LAVORO: FFSS  AREA 1 – AREA 4  

                                                               O.d.g. Revisione modulistica scuola secondaria: 

• Verbali dei C.d.C. 

• Coordinata iniziale per inserimento attività alternative alla 

religione 

• Coordinata finale classi terze  

• Relazione finale disciplinare 

 

                                                                 

Mercoledi 3 ottobre ore 16.00-17.00   INCONTRO SCUOLA-FAMIGLIA 

            Scuola Secondaria I Grado 

 o.d.g. 

• Sottoscrizione Patto Formativo a.s. 2018/2019 

• Comunicazione linee generali PTOF 2018/19 

• Tutela della privacy dei minori iscritti successivamente 

• Dichiarazione liberatoria per la pubblicazione di foto,  

nomi e voci dei minori iscritti successivamente   

• Sottoscrizione autorizzazione rientro autonomo 

              

                                    ore 17.00 - 19.00 

• Assemblea elezioni  

• Elezioni dei genitori rappresentanti di classe  

Giovedì  4 ottobre   ore 14.30   
                                                             

           COMMISSIONE PTOF - FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO 

o.d.g.:    

• Aggiornamento PTOF a.s. 2018/2019 
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• Aggiornamento Regolamento di istituto, Carta dei servizi 

• Analisi dei bisogni formativi dei docenti; 

• Revisione piano di formazione; 

• Diffusione di iniziative di formazione ed aggiornamento.  

 

 

 

Ottobre (8-9-10-11)  Consigli di classe ( Scuola Secondaria I Grado)  ore 15.00 – 18.00 con 

genitori. 

 

                                                  o.d.g. 

1. Analisi prove di ingresso  

2. Compilazione griglie di monitoraggio: apprendimenti e prove 

comuni.  

3. Proposte per le programmazioni concordate  

- fasce di livello sulla base dei risultati delle prove comuni 

- analisi della classe  

- strategie didattiche e criteri di valutazione 

- viaggi di istruzione e visite guidate 

- UDA multidisciplinari 

- Attività alternative alla religione all’interno della classe 

- proposta PDP per alunni con BES non certificato 

4. Controllo delle assenze degli alunni ed eventuali 

provvedimenti in merito da comunicare alla FFSS  

5. Compilazione scheda di rilevazione disagio e screening alunni 

stranieri.  

                                        Con genitori: condivisione proposte programmazioni concordate e visite  

guidate. 

 

  Mercoledì 10 ottobre ore 16.30 – 17.30   CONSIGLI di Interclasse/Intersezione  

o.d.g.:  

1. Analisi prove di ingresso  

2. Compilazione griglie di monitoraggio: apprendimenti e prove 

comuni.  

3. Compilazione verbale:  

- fasce di livello sulla base dei risultati delle prove comuni 

- analisi della classe  

- strategie didattiche e criteri di valutazione 
- viaggi di istruzione e visite guidate 

- UDA multidisciplinari 

- proposta PDP per alunni con BES non certificato 

4. Programmazioni casi difficili 

5. Controllo delle assenze degli alunni ed eventuali 

provvedimenti in merito da comunicare alla FFSS  

6. Compilazione scheda di rilevazione disagio e screening alunni 

stranieri.  

 

 

             ore 17.30–19.30   Assemblea di classe/sezione con i genitori   
   Comunicazione risultati prove d’ingresso 

   Comunicazione linee generali PTOF 2018/19 

   Visite guidate a.s. 2018/2019 

   Sottoscrizione Patto Formativo 

   Dichiarazione liberatoria per la pubblicazione di foto, nomi e           

voci dei minori iscritti successivamente    

   Elezioni dei genitori rappresentanti di classe/sezione  
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Giovedì  11  ottobre   ore 16:30 

                                                              

 

                                                  COMMISSIONE INCLUSIONE 
o.d.g.:  Protocollo di accoglienza e vademecum alunni BES 

             Revisione PAI  

             Proposte per il monitoraggio. 

 

COMMISSIONE CONTINUITA’ 
o.d.g.:  Elaborazione progetti di continuità  as. 2018/19 

                                                            Revisione piano visite guidate e viaggi d’istruzione con relativo   

regolamento a.s. 2018-2019              

   

Lunedì 15 ottobre 16:30: RIUNIONE NIV 
                   o.d.g.Valutazione strumenti di monitoraggio dei progetti 

 

    Martedì 16 ottobre 16.30:    COLLEGIO DOCENTI  

                                                          o.d.g.: 

1. Lettura e approvazione verbale precedente 

2. Approvazione progetti curriculari ed extracurriculari a.s. 2018-

2019 

3. Approvazione piano visite guidate e viaggi d’istruzione con 

relativo regolamento a.s. 2018-2019 

4. Approvazione piano di sicurezza e gestione dellle emergenze 

a.s. 2018-2019 

5. Approvazione Regolamento d’Istituto, Carta dei sevizi a.s. 

2018-2019 

6. Piano di formazione e aggiornamento a.s. 2018-2019  

7. Approvazione Piano di Fattibilità FFSS a.s. 2018-2019 

8. Approvazione PAI a.s. 2018-2019 

9. Nomina gruppo Privacy 

10. Ratifica attività alternative alla religione cattolica 

11. Nomina referente per l’orientamento  

12. Comunicazioni del DS. 

              

 

Venerdì 26  ottrobre 16.30:    COLLEGIO DOCENTI  

                                                          o.d.g.: 

1. Lettura e approvazione verbale precedente 

2. Approvazione PTOF a.s. 2018/2019 

 

NOVEMBRE  2018 
 

Novembre (5-6-7)    Consigli di classe ( scuola secondaria) 15.00 – 18.00 con genitori 
o.d.g.: 

1. Programmazione concordata 

2. Elaborazione PDP per alunni BES 

3. Ampliamento offerta formativa,  iniziative di recupero e 

potenziamento 

4. Casi di scarso profitto 
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5. Controllo delle assenze degli alunni ed eventuali 

provvedimenti in merito da comunicare alla FS 

Con i genitori: presentazione del PTOF e andamento generale della classe. 
 

 

Mercoledì 14 novembre   ore 16.30   INCONTRO FFSS - COADIUTORI 

 

• Organizzazione Open Day - Natale 

• Organizzazione prove comuni primo quadrimestre 

• Monitoraggio attività Piano Funzioni Strumentali 

• Monitoraggio attività Piano di Miglioramento 

 
 

Martedì 27 novembre       ore 16.30  COMMISSIONE CONTINUITA’ 
o.d.g.:  Calendarizzazione attività relative a Natale 

             e Open day 

 
 

DICEMBRE  2018  

  
 

Martedì 4 dicembre ore 16.30/17.30   CONSIGLI di Interclasse/Intersezione 

                                                 ( Scuola Primaria/Scuola Infanzia) 
 

                                                   o.d.g.: Verifica delle attività didattiche ottobre/novembre  

 

                                   ore 17.30/18.30   Consiglio di classe con componente 

                               docenti e rappresentanti  dei genitori 
                                                       o.d.g.: Verifica delle attività didattiche ottobre/novembre  

                                                                   Decisioni assunte attività extrascolastiche 

                                                                   Registrazione delle iniziative proposte dai genitori 

 

Giovedì 6 dicembre  ore 14.30/16.00  Dipartimenti Disciplinari Scuola Secondaria 

                                                      o.d.g.: Monitoraggio degli apprendimenti 

                                                                  Criticità rilevate 

                                                                  Pianificazione azioni di miglioramento 

                                                                               Elaborazione prove di verifica comuni 
 

 

 

 

Giovedì 6 dicembre ore 16.30:             COLLEGIO DOCENTI  

o.d.g.: 

1. Lettura e approvazione verbale precedente 

2. Risultati verifica primo bimestre Primaria/Infanzia/Secondaria 

3. Verifica delle attività educative e analisi dei casi di scarso profitto 

scuola secondaria 

4. Organizzazione Natale 

5. Open Day 
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Lunedì 10 dicembre    ore 16.00-19.00   

                                                  INCONTRO SCUOLA-FAMIGLIA 

                                                    Scuola Secondaria di primo grado 

                                                           Colloquio con i genitori 
 

Mercoledì 12 dicembre   ore 16.30 / 18.30 

          INCONTRO SCUOLA – FAMIGLIA 

                     PRIMARIA/INFANZIA 

           o.d.g.: Illustrazione PTOF a.s.2018/2019 

 Risultati del primo bimestre 

                                                       Comunicazione iniziative natalizie  
 

 

  GENNAIO 2019 
 

 

 

 

 

Martedì 8 gennaio ore 16.30    COMMISSIONE PTOF e VALUTAZIONE 

                    o.d.g.: Monitoraggio delle iniziative didattico/educative 

                                                          Monitoraggio del PTOF rispetto ai criteri indicati  

                                                          Predisposizione documentazione valutativa 

                                                           

                                                   

   ore 16.30    COMMISSIONE INCLUSIONE 
                                               o.d.g.:  Rilevazione esiti degli apprendimenti alunni BES 

          Programmazione attività di inclusione II quadrimestre 

 

                                  ore 16.30   GRUPPO DI LAVORO continuita’ e orientamento 
 

                                              o.d.g.: Verifica esiti degli apprendimenti nel passaggio  

                                                          da un ordine di scuola all’altro interno alla scuola  

                                                          per gli alunni con scarso profitto 

Giovedì 10 gennaio ore 16.30  NIV 

                                                   o.d.g.:  Monitoraggio delle iniziative didattico/educative 

                                                                Monitoraggio del PTOF rispetto ai criteri indicati  

                                                        Predisposizione documentazione valutativa 

 

 

Giovedì 24 gennaio    ore 14.30      VERIFICA PER DIPARTIMENTI  VERTICALI 

        o.d.g.:  Monitoraggio delle iniziative didattico/educative 

                                                          Monitoraggio del PTOF rispetto ai criteri indicati  

 

Giovedì 24 gennaio ore 16.30       COLLEGIO DOCENTI  
                                   o.d.g.:    

1. Lettura e approvazione verbale precedente  

2. Approvazione Piano Triennale di Prevenzione della 

Corruzione e della Trasparenza (PTPCT) 

3. Approvazione Regolamento per l’Esercizio del Diritto di 

Accesso Civico ai documenti, informazioni e dati 

4. Predisposizione documentazione valutativa 

5. Comunicazioni del DS 
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FEBBRAIO  2019 

 

Gennaio/Febbraio         (29-30-31 gennaio 4-5-6-7-8  febbraio)  

                                     ore 15.00 – 18.00 

                                                        CONSIGLI DI CLASSE SCUOLA SECONDARIA                                    

                                              o.d.g.: Scrutini primo quadrimestre 

            Controllo delle assenze degli alunni ed eventuali provvedimenti  

            in merito, da comunicare alla Funzione Strumentale 
 

 

 

Giovedì 7 febbraio:    ore 16.30/ 17.30    CONSIGLI di Interclasse/Intersezione  

                                                               (Scuola Primaria/Infanzia) 
                                 o.d.g.: Esame della situazione generale della classe/sezione 

                                                   Riflessione sui processi, iniziative attuate e sui risultati conseguiti 

                                                   Decisioni assunte per la ripartenza e per le attività extrascolastiche 

                                                   Approvazione valutazione analitica e globale dei singoli alunni 

                                                   Compilazione degli atti 

 
 

                                    ore 17.30/18.30     Consiglio di classe con componente docenti  

                                                                              e rappresentanti dei genitori 
                                        o.d.g.: Presentazione situazione generale della classe 

                                                    Decisioni assunte per la ripartenza e per le attività extrascolastiche 

                                                    Registrazione delle iniziative proposte dai genitori 

 
Mercoledì 13 febbraio ore 14.30/16.00     Dipartimenti Disciplinari Scuola Secondaria 
 

                                         o.d.g.: Monitoraggio degli apprendimenti 

                                                     Criticità rilevate 

                                                     Pianificazione azioni di miglioramento 
                                                                               

    

Mercoledì 13 febbraio     ore 16.30       COLLEGIO DOCENTI  
                                   o.d.g.:    

1. Lettura e approvazione verbale precedente 

2. Esame dei casi difficili e organizzazione delle iniziative 

di recupero 

3. Verifica attività quadrimestrali Scuola Primaria/Infanzia 

4. Ratifica scrutini quadrimestrali Scuola Secondaria 

5. Verifica in itinere delle attività delle Funzioni Strumentali 

6. Monitoraggio del PTOF  

 

 

 

Venerdì 15 febbraio  ore 16.30/18.30  INCONTRO SCUOLA - FAMIGLIA  

                     Scuola Primaria  

                   Illustrazione Scheda di valutazione I quadrimestre 
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                                                                                     Scuola dell’Infanzia 

                                                           Illustrazione esiti degli apprendimenti I quadrimestre 

 

 

Lunedì 18 febbraio   ore 16.00/19.00  INCONTRO SCUOLA - FAMIGLIA  

                   SCUOLA SECONDARIA 

 

Illustrazione  Schede di valutazione I quadrimestre 

  

 

MARZO  2019  
 

   

                              

 

 

Marzo (18-19-20-21) 15.00 – 18.00 
                                                    Consigli di classe Scuola Secondaria 

o.d.g.:Verifica del lavoro svolto e del processo di apprendimento 

             Esami dei casi di scarso profitto e verifica strategie adottate,                

eventuali proposte di rettifica (esame griglie I quadrimestre) 

           Controllo delle assenze degli alunni ed eventuali provvedimenti 

           in merito da comunicare alla FS 

           Esame dei testi in uso e valutazione delle opportunità di 

                                                          cambiamento o conferma attraverso l’analisi della loro          

corrispondenza alla progettualità della scuola 

 

 Martedì 19 marzo    ore 15.30    Incontro dei docenti per dipartimenti Primaria 
                                     o.d.g.:Verifica dei processi curricolari attivati, integrazioni e aggiustamenti 

                                                        Esame dei testi in uso e valutazione delle opportunità di         

cambiamento o conferma attraverso l’analisi della loro 

corrispondenza alla progettualità della scuola 
 

 

Martedì 26 Marzo  ore 16.30    Incontro NIV 
                                  o.d.g. Verifica dei processi curricolari ed extracurriculari attivati, 

integrazioni e aggiustamenti. 
 

APRILE 2019 
 

 

Giovedì 4 Aprile  ore 16.30/ 17.30  CONSIGLI di Interclasse/Intersezione 

                                                 o.d.g.: Verifica delle attività didattiche febbraio/marzo 

 

                             ore 17.30/ 18.30   Consiglio di classe con componente docenti  

                                                           e rappresentanti  dei genitori. 
  

                                             o.d.g.: Verifica delle attività didattiche febbraio/marzo Primaria/Infanzia 

                                                    Decisioni assunte per lo svolgimento delle attività  extrascolastiche 

                                                    Registrazione delle iniziative proposte dai genitori 
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Mercoledì  10 Aprile  ore 15.00/16.00  Dipartimenti Disciplinari Scuola Secondaria                          

                                                o.d.g.:  Monitoraggio degli apprendimenti 

                                                             Criticità rilevate 

                                                             Pianificazione azioni di miglioramento 

                                                                                

 

Mercoledì 10 Aprile  ore 16.30   COLLEGIO DEI DOCENTI  
                                  o.d.g.:  Lettura e approvazione verbale precedente 

                                              Verifica del PTOF ed eventuali proposte di integrazione o aggiustamento 

                                              Esame dei casi problematici e delle iniziative attivate da attivare  

                                              Verifica attività bimestrali Scuola Primaria e Scuola dell’Infanzia 

                                              Criteri di deroga validazione anno scolastico  

                                              Gestione dell’attività extracurricolare secondo le esigenze emerse 

                                              Procedure e  criteri da stabilire per le adozioni libri testo a.s. 2019/2020  

 

 

Lunedì 15 Aprile ore 16.00/ 19.00    

     

INCONTRO SCUOLA – FAMIGLIA 

SCUOLA SECONDARIA 

Colloquio con i genitori 
 

 

Martedì 16 Aprile   ore 16.30/ 18.30  INCONTRO SCUOLA – FAMIGLIA    

                                                              Scuola Primaria e Scuola dell’Infanzia 

                                                              Risultati del terzo bimestre (febbraio-marzo) 

 

 

MAGGIO  2019 
 

Martedì 7 Maggio:     

 

ore 16.30/18.30                                 CONSIGLI DI INTERCLASSE    

                                                     con componente docenti e rappresentanti  dei genitori 

                                             o.d.g.:   Presentazione dei testi proposti dalle Case Editrici 

                                                           Informazioni degli orientamenti relativi alle adozioni  

                                                           dei libri di testo per l’a.s. 2018/2019 

 

Giovedì 9 Maggio  

 

ore 15.00/ 16.30             DIPARTIMENTI DISCIPLINARI  SCUOLA SECONDARIA 

                                            o.d.g. : Monitoraggio degli apprendimenti 

Criticità rilevate 

Pianificazione azioni di miglioramento  

                                                                    Elaborazione prove di verifica comuni 

 

 

Giovedì  9  Maggio 

Ore 17.00                        COLLEGIO DEI DOCENTI 

         o.d.g.: 

1. Lettura e approvazione verbale precedente 

2. Adozione libri di testo per l’a.s. 2018/2019 

3. Proposte per la formazione delle classi 
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4. Nomina commissione controllo documenti ed esami di idoneità 

5. Esame dei casi di scarso profitto e verifiche delle strategie adottate 

 

 

 

 

Giovedì 16 maggio     

ore 14.30                      GRUPPO DI LAVORO continuita’ e orientamento 
                                    o.d.g.: Rilevazione dati relativi all’adempimento dell’obbligo  

                                               scolastico degli alunni                 

                                               Analisi statistica dei dati e rilevazione delle criticità 

                                               Monitoraggio delle iscrizioni e delle scelte dell’utenza 

 

Maggio (20 -21- 22-23-27-28-29-30)    Consigli di classe Scuola Secondaria  

 

 

          Ore 15.00 – 18.00 

                o.d.g.:     Verifica del lavoro svolto e del processo di apprendimento 

                               Verifica delle strategie adottate nei casi di scarso profitto, eventuali proposte di     

rettifica 

Analisi delle situazioni individuali  

Proposte per la valutazione del comportamento 

Informazioni e motivazioni degli orientamenti relativi alle adozioni dei libri di testo 

per l’a.s. 2019/2020 

 
 

 

GIUGNO  2019  
 

Termine delle lezioni della Scuola Primaria e della Scuola Secondaria   

7 giugno 2019 

      

Termine delle lezioni della Scuola  dell’Infanzia 

28 giugno 2019 

 

Giugno(7-8-10)                        Consigli di classe Scuola Secondaria 

 

                                       o.d.g.: SCRUTINI FINALI 
 

Giugno(10-11)                             Consigli di Interclasse Scuola Primaria 

 

                                      o.d.g.:  SCRUTINI  FINALI  

 

Lunedì 10 Giugno  

 

                        ore 13.30          COLLEGIO DEI DOCENTI SCUOLA SECONDARIA 

 

                                                 o.d.g.:  Lettura e approvazione verbale precedente 

                                                           Presentazione dei risultati conseguiti in ciascuna classe e  

                                                 stesura della relazione finale concordata dal Consiglio di classe 

                                                 Approvazione proposta di valutazione dei singoli docenti 

                                                 Redazione e approvazione valutazione globale,  

                                                 Ammissione alla classe successiva 

                                                 Ratifica scrutini  Scuola Secondaria di primo grado  
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                                                 Compilazione degli atti  

                                                 Comunicazioni 

 

 

Martedì 11 Giugno    ore 16.30      COLLEGIO DEI DOCENTI SCUOLA PRIMARIA 
                              o.d.g.: Lettura e approvazione verbale precedente 

                                                           Presentazione dei risultati conseguiti in ciascuna classe e  

                                                 stesura della relazione finale concordata dal Consiglio di classe 

                                                 Approvazione proposta di valutazione dei singoli docenti 

                                                 Redazione e approvazione valutazione globale,  

                                                 ammissione alla classe successiva 

                                                 Ratifica scrutini Scuola Primaria   

                                                 Compilazione degli atti  

                                                 Comunicazioni 

  

 

 

11 - 12  giugno   ore 9.00     ESAMI DI IDONEITA’ Scuola Primaria 
                         Prove scritte e orali        

 

Dal 14 al 25 Giugno Scuola Primaria 

 

Dalle ore 9.00 alle ore 12.30  Riunione per classi parallele, gruppi di  lavoro e commissioni 

o.d.g.: 

1. Compilazione degli atti 

2. Verifica attività 

3. Individuazione punti deboli PTOF e proposte di rettifica o di integrazione per l’a.s. 2018/2019 

4. Raccolta di elementi e dati qualitativi - quantitativi sulle attività curriculari e progettuali ai fini 

dell’autovalutazione di Istituto 

5. Esame degli atti valutativi pervenuti dalla Scuola dell’Infanzia, ai fini della predisposizione dei 

criteri e delle modalità di formazione delle classi prime 

 

Partecipano tutti gli insegnanti non impegnati negli esami di idoneità. Gli insegnanti impegnati negli 

esami, terminati i lavori, partecipano a pieno titolo alle riunioni.   
 

17-18- 19-20-24-25 Giugno      

 

ore 09.00 - ore 12.00           SCUOLA SECONDARIA I GRADO 

 

     Consegna Documenti di Valutazione  

 

24 - 25 Giugno      

 

ore 09.00 - ore 12.00           SCUOLA SECONDARIA I GRADO 

                                 Controllo documenti Scuola Secondaria I grado 
 

Mercoledì  26 Giugno      

 

ore 9.00 - ore 12.30            SCUOLA PRIMARIA 

 

                                  Consegna Documenti di Valutazione 

                                 

Giovedì 27 Giugno ore 9.00   controllo documenti PRIMARIA 

Vernedì 28 giugno ore 16.30 controllo documenti INFANZIA 
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Venerdì 28 Giugno    ore 17.30            COLLEGIO DEI DOCENTI 
                      o.d.g.: 

1. Lettura e approvazione verbale precedente 

2. Verifica progetti curricolari ed extracurricolari 

3. Verifica del PTOF e approvazione delle eventuali proposte di verifica o integrazione 

4. Presentazione relazione finale attività Funzioni Strumentali, validazione esperienze e materiali 

prodotti 

5. Organico a.s. 2019/2020 

6. Calendario scolastico 2019/2020 

7. Istanze ferie 

 

Le date riportate sono indicative, potranno subentrare variazioni in riferimento a nuove 

disposizioni, così come per gli argomenti posti all’ordine del giorno. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                                Prof. Carmela Prisco  


