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Prot.n. Poggiomarino,

A tutto il personale della scuola
OGGETTO: consegna verbali dipartimenti, commissioni, consigli di classe.

Si invitano i coordinatori dei dipartimenti, delle commissioni e dei consigli di classe a
seguire la seguente procedura per la consegna dei verbali degli incontri per I'A.S.
2018/19:

- Tempi: i verbali andranno consegnati entro due giorni dalla data della
riunione;

- Formato cartaceo: in segreteria didattica all’attenzione della Sig.ra Allegrezza
Maria;

- Formato digitale: invio telematico al seguente indirizzo e-mail:
verbalilcapoluogo@gmail.com specificando in oggetto il nome della

commissione/dipartimento/classe e la data dell’incontro
(es. ITALIANO VERTICALE 03/09/2018 — ITALIANO SECONDARIA 03/09/2018 -
VALUTAZIONE 03/09/2018 — 3C 03/09/2018)

N.B. i verbali degli incontri dal 03/09/2018 al 07/09/2018 dovranno essere
consegnati sia in formato cartaceo che digitale; i successivi dovranno essere
consegnati solo in formato digitale. | verbali dei consigli di classe andranno allegati
anche ai relativi registri cartacei.

Si fa presente che per i dipartimenti orizzontali andra consegnato, il giorno
07/09/2018, un verbale unico del lavoro svolto.

Poggiomarino, 03/09/2018
La Dirigente Scolastica

Prof.ssa Carmela Prisco
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