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ISTITUTO COMPRENSIVO 

IC POGGIOMARINO 1- CAPOLUOGO 

 

Sede centrale: VIA ROMA, 38 – 80040 – POGGIOMARINO (NA) Tel./fax 0818651166 Cod. Fiscale 82019200631 

Scuola Secondaria di Primo Grado : VIA GASPARE BERTONE, 15 – 80040 POGGIOMARINO (NA) 

tel./fax 081 8652694 Codice Meccanografico Scuola  NAIC8F9003 – E-mail: naic8f9003@istruzione.it 

 

 

Prot.n.                                                                                                          Poggiomarino  03-09-2018 

 

AL PERSONALE DOCENTE  

AL DSGA  

AL PERSONALE ATA 

All’albo  

Agli atti  
 

OGGETTO:Calendario degli adempimenti dal 3 al 30 settembre 2018 

 

Da lunedì 3 settembre a venerdì 7 settembre 2018:  

 

Scuola dell’Infanzia - Scuola Primaria – Scuola Secondaria I grado:  

Riunione per dipartimenti 

Riunione di tutti i docenti dell’Istituto per commissioni 

Scuola dell’Infanzia: riunione dei docenti per intersezione 

Scuola Primaria: riunione dei docenti per interclasse 

Scuola Secondaria I grado: riunione dei docenti per dipartimenti 

 

Lunedì 3 settembre 2018  

 

Ore 9:00- 11:00 

Riunione dei docenti per dipartimenti verticali 

O.d.g:  

 Analisi delle criticità emerse nello scorso anno scolastico e proposte di miglioramento  

 

Ore 11:00        Collegio dei docenti  

1 Saluto del Dirigente Scolastico  

2 Presentazione nuovi docenti 

3 Articolazione in periodi dell’anno scolastico 

4 Calendario attività di inizio anno: periodo dal 3 al 30 settembre 2018 

5 Organico dell’autonomia a. s. 2018/2019  

6 Nomina Commissione orario Scuola Primaria e Scuola Secondaria primo grado 

7 Definizione dei criteri per la formulazione dell’orario delle lezioni  

8 Articolazione del Collegio per classi/sezioni parallele, dipartimenti, gruppi di lavoro, 

commissioni 

9 Definizione piano di lavoro e nomina componenti commissioni: PTOF e Formazione 

docenti,Valutazione, Continuità, Inclusione, GLH, Sicurezza.  

10 Nomina coordinatori di dipartimento 
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11 Nomina Commissione “Progetto “Accoglienza” 

12 Disposizione aule Scuola Primaria e Scuola Secondaria Primo grado 

13 Nomina Commissione elettorale 

14 Nomina Commissione Sicurezza 

15 Gestione emergenza: assegnazione incarichi  

16 Nomina responsabili laboratori 

 

 

Martedì 4 settembre 2018  

Ore 09:00-11:00  

Riunione dei docenti per dipartimenti verticali 

O.d.g: 

 Integrazione delle Competenze chiave nei curricoli disciplinari verticali 

 Proposte di adeguamento modulistica Programmazione disciplinare, concordata, UdA 

secondo il curricolo verticale per competenza 

 Criteri per la valutazione oggettiva delle prove comuni 

Ore 11:00 – 13:00 

Riunione dei docenti per dipartimenti orizzontali 

O.d.g: 

 Strutturazione prove comuni 

Ore 13:00 

Convocazione R. S. U.  
Informazione preventiva avvio anno scolastico 2018-2019 : 

 Sistemazione classi/sezioni. 

 Criteri di assegnazione docenti classi/sezioni. 

 Criteri di assegnazione collaboratori scolastici ai piani. 

 Adattamento del calendario scolastico 

 

Mercoledì 5 settembre 2018 

 

Ore 09:00 

Scuola Primaria: riunione dei docenti  

O.d.g: 

 Formazione classi prime Scuola Primaria 

Ore 09:30 

Scuola dell’Infanzia: riunione dei docenti  

O.d.g: 

 Formazione sezioni Scuola dell’Infanzia 

Ore 09:00 -13:00 

Riunione dei docenti per dipartimenti orizzontali 

O.d.g: 

 Strutturazione prove comuni 

 Revisione programmazioni e proposte progettuali 

Ore 12:30 

Riunione di STAFF 

 Indicazioni PTOF per organico autonomia 2018-2019 

 Indicazione per Curricolo verticale 

 Indicazioni progettualità a.s 2018-2019 

 FS: definizione aree e attività d’intervento  
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Giovedì 6 settembre 2018 

Ore 09:00-11:00 

Riunione dei docenti per dipartimenti orizzontali 

O.d.g.:  

1.Rilevazione iniziale, organizzazione dell’attività didattica, valutazione, recupero. 

Indicazione degli obiettivi, delle strategie, delle attività individualizzate. Predisposizione 

Unità di apprendimento. 

2.Prove d’ingresso. 

3.Indicazioni per la progettualità anno scolastico 2018/2019 

4.Proposte per le visite guidate e i viaggi d’istruzione anno scolastico 2018/2019. 

5.Pianificazione attività di continuità anno scolastico 2018/2019. 

 

Ore 11:00-13:00 

Riunione per commissioni  

O.d.g: 

 Predisposizione modulistica Programmazione disciplinare, concordata, UdA secondo il 

curricolo verticale per competenza (Commissione PTOF) 

 Predisposizione modulistica valutazione secondo il curricolo verticale per competenza 

(Commissione valutazione) 

 Progetto di integrazione scolastica alunni diversamente  abili (GLHI) 

 Piano di inclusione: protocollo di accoglienza alunni BES (Commissione inclusione) 

 Rilevazione esigenze formative personale docente ed ATA (Commissione formazione e 

aggiornamento) 

 

N.B. Nei giorni 4-5-6 settembre 2018 i componenti delle Commissioni Accoglienza ed Orario 

procederanno ai lavori relativi alla realizzazione del proprio incarico.  

 

 

Venerdì 7 settembre 2018 

Ore 09:00-11:00 

Riunione per commissioni  

O.d.g: 

 Predisposizione modulistica Programmazione disciplinare, concordata, UdA secondo il 

curricolo verticale per competenza (Commissione PTOF) 

 Predisposizione modulistica valutazione secondo il curricolo verticale per competenza 

(Commissione valutazione) 

 Progetto di integrazione scolastica alunni diversamente  abili (GLHI) 

 Piano di inclusione: protocollo di accoglienza alunni BES (Commissione inclusione) 

 

Ore 11:00 Collegio dei docenti 

O.d.g. :  

1. Lettura e approvazione verbale precedente. 

2. Lettura delle relazioni dei dipartimenti. 

3. Approvazione orario provvisorio di servizio del personale docente a. s. 2018-2019. 

4. Entrata e uscita alunni scuola dell’Infanzia, scuola Primaria, scuola Secondaria di I grado. 

5. Approvazione regolamento laboratori, palestra e biblioteca. 

6. Assegnazione dei docenti alle classi/sezioni Scuola Primaria e Scuola dell’Infanzia  

7. Piano cattedre Scuola Secondaria Primo Grado a.s.2018/2019 

8. Definizione orario di programmazione didattica settimanale (2 h); orario definitivo delle 

lezioni ; ore di insegnamento eccedenti ; scelte organizzative: banca tempo. 
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9. Funzioni strumentali: definizione aree e attività d’intervento, criteri per l’assegnazione e 

termine presentazione domande (14-09-2018) 

10. Nomina commissione per l’assegnazione delle Funzioni strumentali 

11. Indicazioni gruppo progettualità; termine presentazione progetti 14-09-2018 

12. Progetto accoglienza 

13. Comunicazioni del D. S. 

 

 

Venerdì 14 Settembre 2018  

Consegna progetti curriculari/extracurriculari  

Consegna richiesta visite guidate  

 

 

Martedì 18 Settembre 2018 - ore 14:00-16:00  

Incontro di Staff 

O.d.g: 

Progetti: analisi progetti presentati 

 

 

Venerdì 28 Settembre 2018  ore 16:30 – 18:30 

Collegio dei docenti 

O.d.g.: 

 

1. Assegnazione incarichi funzioni strumentali.  

2. Approvazione progetti curriculari ed extracurriculari a.s. 2018-2019. 

3. Approvazione Piano visite guidate e viaggi d’istruzione. 

4. Conferimento nomine Coadiutori 

5. Approvazione calendario annuale degli impegni collegiali. 

6. Piano di sicurezza e gestione delle emergenze. 

7. Progetto di integrazione scolastica alunni diversamente abili. 

8. Comunicazioni del DS 

 

 

 

Tutte le attività devono essere verbalizzate secondo le indicazioni fornite e consegnate al 

Dirigente Scolastico. 

Le assenze alle riunioni degli organi collegiali devono essere giustificate con adeguata 

certificazione.  

Il Dirigente Scolastico  

Prof.
ssa

 Carmela Prisco 


